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DEINE AUFGABEN: •	 Du übernimmst die Verantwortung für die Abwicklung von Vergabe- und 

Ausschreibungsprozessen unterschiedlichster Projekte.

•	 Du erstellst die Terminplanung für die einzelnen Ausschreibungs- und Vergabeprozesse und 

überwachst diese entsprechend.

•	 Neben dem Erstellen, Verwalten und Überwachen der Ausschreibungen, steht auch die Prüfung 

und Bewertung der eingehenden Angebote regelmäßig auf Deiner Tagesordnung. 

•	 Du erstellst Vergabevorschläge und nimmst an Vergabeverhandlungen teil.

DEIN PROFIL: •	 Du verfügst über ein abgeschlossenes Studium im Bereich Architektur oder Bauingenieurwesen 

und hast idealerweise bereits 2 Jahre Berufserfahrung.

•	 Eine strukturierte und zielgerichtete Arbeitsweise zählst Du ebenso wie gute 

Kommunikationsfähigkeiten zu Deinen Stärken. 

•	 Du hast Erfahrung in der Termin- und Bauablaufplanung sowie im Umgang mit gängigen 

Ausschreibungs-, Kosten- und Terminplanungsprogrammen.

•	 Du hast Spaß und Interesse am Einsatz neuer Methodiken wie bspw. modellbasierter 

Ausschreibung

•	 Kenntnisse der VOB und ein sicherer Umgang mit MS Office runden Dein Profil ab.

UNSER ANGEBOT: •	 Vielseitige Aufgaben und innovative Einblicke 

•	 Angenehme, familiäre Arbeitsatmosphäre mit flachen Hierarchien

•	 Die Chance, Deine eigenen Ideen einzubringen und in die Tat umzusetzen

•	 Freiräume für Deine persönliche und berufliche Entwicklung

•	 Internes Weiterentwicklungsprogramm mit regelmäßigen Feedbackgesprächen, ständigen 

Fortbildungen und einem individuellen Karriereplan 

•	 Gemeinsame Ausflüge und regelmäßige Teamevents 

•	 Flexible Arbeitszeitmodelle: Gleitzeit, Vollzeit oder Teilzeit - Du entscheidest

•	 Unbefristeter Arbeitsvertrag und faire Vergütung

Du bist strukturiert und zielorientiert? Du teilst unsere Leidenschaft zum Holzbau und hast Spaß an Ausschreibung und Vergabe? Du 

suchst nach einer neuen Herausforderung mit besten Perspektiven?

Dann komm zu uns!

Wir haben Dich überzeugt? 

Dann mach den ersten Schritt und schicke Deine Bewerbungsunterlagen an job@baumeisterarchitekten.de. Für weitere Infos 

und Fragen steht Dir unsere Ansprechpartnerin Lisa Wohlfrom gerne zur Verfügung. Für einen ersten Eindruck von uns und 

unseren Projekten kannst Du auf unserer Website www.baumeisterarchitekten.de vorbeischauen.
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